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UAB ,,Panevézio autobusy parkas‘
generalinio direktoriaus

2020 m. lapkri¢io 18 d. jsakymu Nr. 57

UAB ,,.PANEVEZIO AUTOBUSU PARKAS*
GAUTU DOVANU PRIEMIMO, GAVIMO, TEIKIMO IR ELGESIO SU JOMIS
TVARKOS APRASAS

l. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. UAB ,,Panevézio autobusy parkas® (toliau — Bendrove) gauty dovany priémimo, gavimo,
teikimo ir elgesio su jomis tvarkos apraso (toliau — Tvarka) paskirtis — nustatyti Bendrovés
darbuotojy, pagal tarptautinj protokolg ar tradicijas, ar reprezentacijai skirty, gaunamy dovany (toliau
— Dovana) gavima, jregistravima, saugojima ir eksponavimg Bendrov¢je.

2. Dovana — bet kokios materialinés vertybés, kurias gauna asmenys, dirbantys Bendrovéje, pagal
tarptautinj protokolg ar tradicijas, kurios jprastai yra susijusios su asmens, dirban¢io Bendrovéje,
pareigomis, taip pat reprezentacijai skirtos dovanos (valstybés, savivaldybés, bendrovées ir kitokia
simbolika, knygos ir kitokie informacinio pobiidzio spaudiniai).

3. Visos gautos Dovanos yra laikomos Bendrovés nuosavybe. Dovana, kurios verté virSija 30
(trisdesimt) Eur yra jregistruojama ir saugoma pagal $ig Tvarka.

4. Si Tvarka parengta atsizvelgiantj Vyriausiosios etikos komisijos interneto tinklalapyje
skelbiamas rekomendacijas.

Il. DOVANU PERDAVIMAS BENDROVEI

5. Apie gautg Dovang informuojamas generalinio direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo, kuris
vykdo Dovany apskaitos registra, saugo ir eksponuoja dovang Bendrovéje.

6. Gaves dovang Bendrovés darbuotojas informuoja atsakingg asmenj ir perduoda Dovang ne
véliau kaip per 3 darbo dienas.

7. Neturi biiti perduodamos, registruojamos ir vertinamos tik ypa¢ smulkios dovanos, t.y.
menkaverciai reprezentacijai skirti daiktai (kanceliarinés priemonés, kalendoriai, gairelés, kepuraiteés,
marskinéliai, puodeliai, uzrasy knygelés ir pan.).

M. DOVANU IVERTINIMAS IR APSKAITA

8. Itin vertingai gautai Dovanai atskiru Bendrovés generalinio direktoriaus jsakymu yra sudaroma
Dovanos vertinimo komisija (toliau — Komisija), kuri jvertina Dovang.

9. Dovanos vertinamos vadovaujantis Lietuvos Respublikoje galiojanciais teisés aktais.

10. Nesant galimybés jvertinti Dovanos, jos verté gali biiti nustatoma pagal elektroninéje erdvéje
ar kituose informacijos Saltiniuose esan¢iy Dovany, pateikta tapaciy ar panasiy atitikmeny, tapacia ar
viduting rinkos kaing.

11. Kilus gin¢ams de¢l Dovanos vertés, Dovanai vertinti gali biiti kvieiami turto vertinimo
specialistai, ekspertai.

12. Komisijai per 10 darbo dieny nustacius Dovanos verte, yra uZzpildomas Dovanos vertinimo ir
perdavimo saugoti aktas (toliau — Aktas) (1 Priedas).

13. Komisijos pasiraSytas Aktas yra perduodamas buhalterijai dél Dovanos pajamavimo.

14. Komisijai vertinant Dovang, nustacius, kad jos verté mazesné nei 30 (trisdeSimt) Eur, ji néra
apskaitoma, nejtraukiama j Akta, o yra grazinama ja pateikusiam asmeniui, dirban¢iam Bendrove¢je
ir naudojama darbiniais tikslais Bendrovéje.



15. Dovana, kurios verté virsija 30 (trisdesimt Eur:

15.1. jtraukiama ] Bendrovés apskaita kaip gautas finansavimas i$ kity Saltiniy ir jos
nusidévejimas néra skai¢iuojamas;

15.2. gali biiti nuraSoma tik tais atvejais, kai dél kokiy nors priezasCiy sugadinama ar nepataisomai
sunaikinama dé¢l nelaimés, gaisro ir pan.

16. Dovanos nepataisomo sugadinimo ar sunaikinimo faktas yra nustatomas Komisijos
sprendimu. Dovanos nurasomos vadovaujantis Bendrovéje nustatyta materialiniy vertybiy nuraS§ymo
tvarka.

17. Dovanos vagystés faktas patvirtinamas remiantis atitinkamais teis€saugos institucijy
dokumentais.

18. Kiti Dovanos, kurios verté vir§ija 30 (trisdesimt) Eur, apskaitos ir saugojimo Kklausimai
sprendziami  vadovaujantis  bendraisiais materialiniy vertybiy apskaita ir saugojimg
reglamentuojanciais teisés aktais.

IV.  DOVANU EKSPONAVIMAS IR SAUGOJIMAS

19. Dovanos, kuriy verté virSija 30 (trisdeSimt) Eur, eksponuojamos Bendrovés patalpose,
darbuotojams matomose vietose. Dovany eksponavimo vieta parenka Bendrovés generalinis
direktorius.

20. Eksponuojant Dovana, prie jos gali biiti pateikiama informacija apie Dovanos teikéja, proga
ir kt.

21. Dovanos turi biiti eksponuojamos saugiai, kad tretieji asmenys negaléty sugadinti ir pan.

22. Apie gauta Dovang asmuo, atsakingas uz Dovany registravimg, skelbia Bendrovés
tinklalapyje.

23. Bendrovés darbuotojui nutraukus darbo sutartj su bendrove, dovana graZzinama gaveéjui.

24. Kiti Dovany apskaitos ir saugojimo klausimai sprendziami vadovaujantis Bendrovés
bendraisiais materialiniy vertybiy apskaitg ir saugojima reglamentuojanciais teisés aktais.




UAB ,,Panevézio autobusy parkas‘
gauty dovany priémimo, gavimo,
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UAB ,PANEVEZIO AUTOBUSU PARKAS*

DOVANOS VERTINIMO IR PERDAVIMO AKTAS

202__m. d.
(data)
Panevézys
Eil. Dovanos Dovang perdavé | Jteikimo | Jteikimo | Kiekis, | Kaina, | Pastabos
Nr. pavadinimas, (darbuotojo proga data vnt. Eur
apibudinimas vardas, pavard¢)
1 2 3 4 5 6 7 8

ISvados ir komentarai:

Dovanas jvertino 202 m.

sudaryta Komisija.

(parasas)

1.

(darbuotojo pareigos)
2.

(darbuotojo pareigos)
3.

(parasas)

(darbuotojo pareigos)

Dovanas perémé saugoti:

1.

(parasas)

(darbuotojo pareigos)

(parasas)

d. generalinio direktoriaus jsakymu Nr.

(vardas, pavardeé)

(vardas, pavardeé)

(vardas, pavardeé)

(vardas, pavardeé)




